山东省重点研发计划项目验收材料及装订顺序

封面  

目录 

任务书  

工作报告

技术报告  

科技报告证书复印件

财务报表

山东省重点研发计划项目课题变更情况申请表

会议验收照片

附件（文章、专利、应用证明）

山东省重点研发计划项目结题重要问题说明

目录：编页码。

任务书：复印加盖公章的任务书。

工作报告：写已经完成的主要研究内容、取得的结果和成绩。要和立项任务书作比较，看是否完成任务书的要求。

财务决算表：加盖单位财务公章，至少1份为原件。如果经费预算调整较大，需另附财务支出明细表。
课题变更情况申请表：课题组成员前五位有人员变更、验收时间较任务书延期半年以上、单项实际使用经费超出预算经费1万元以上的需要填写山东省重点研发计划项目课题变更情况申请表，并说明理由，加盖单位和主管部门公章，至少1份为原件。

附件：发表论文需有首页和带项目编号页。

验收申请表：至少5名验收专家，其中1名为财务专家。（专家要求是高级职称）
验收证书：第3页第5项省拨经费支出情况加盖单位财务公章。

提交数量：验收申请表3份、验收证书3份（可根据实际需要酌情增加）、验收报告2份（胶装，其中1份为原件）。

10、其他：（1）项目编码GSF为社发处、GGX为高新处、GNC为农村处……，以项目任务书盖章为准，去相应归口处室验收；（2）验收材料包含验收报告、验收申请表、验收证书。资料齐全，可一并报送验收；（3）验收材料由单位科研管理部门或项目负责人本人报送。

项目编号 

山东省重点研发计划项目

验收报告

项目名称： 

项目负责人： 

所在单位：

主管部门：

邮政编码： 

通讯地址： 

联系电话： 

电子信箱：

起止时间：  年  月-   年  月  日
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山东省重点研发计划资助项目财务决算表            

项目编号：                
	项目名称
	
	批准资助总金额

	
	
	（万元）

	一、拨入经费
	合计                      其中自筹：
	（万元）

	二、经费支出
	1、科研业务费   小计
	（万元）

	
	  其中：（万元）差旅费/会议费
	

	
	专用材料费/资料费/出版费/知识产权费
	

	
	印刷费
	

	
	邮电费
	

	
	
	

	
	2、实验材料费         小计        
	万元

	
	其中：（万元）
	

	
	
	

	
	
	

	
	3、测试化验加工费         小计
	万元

	
	其中：（万元）
	

	
	
	

	
	
	

	
	4、仪器设备费         小计         
	万元

	
	其中：（万元）
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	5、劳务费
	万元

	
	6、专家咨询费
	万元

	
	7、管理费
	万元

	
	8、绩效支出
	万元

	
	9、其他                小计      
	万元

	
	合计
	万元

	三、经费结余
	
	万元


说明：1、除本项目拨款外，其他投入均视为为自筹经费。

2、务必加公章，无公章无效。

                                                         财务公章

                                               年   月   日

山东省重点研发计划项目课题变更情况

申  请  表

	项目名称
	

	负责人
	
	立项编号
	

	变更事项
	
	延期。2、增减课题组成员。

3、更换项目负责人。4、调整研究内容。5、其它。

	变更情况
	原课题组

成员

变更后课题组

成员

原课题组成员签字

变更后课题组

成员签字



	变更原因
	申请人（签字）：       年    月    日

	项目承担

单位意见
	               签    章

              年    月    日

	主管部门

意见
	               签    章

               年    月    日

	科技厅意见
	              签    章

               年    月    日


.6.








